Zatacznik nr 1 do SWZ
ZAKRES OBOWIAZK()W PRACOWNIKA

Na stanowisku: PORTIER
Podlega bezposrednio: Kierownikowi Dziatu Ustug Komunalnych

Zakres obowiazkéow pracowniczych z art. 100 K. p.i 211 K. p.:

(sq to obowigzki dotyczqce wszystkich pracownikow)

Pracownik jest obowigzany wykonywa¢ prace sumiennie i starannie oraz stosowac si¢ do
polecen przetozonych, ktére dotycza pracy, jezeli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa lub
umowa o prace.

Pracownik jest obowigzany w szczegolnosci:

1) przestrzega¢ czasu pracy ustalonego w zaktadzie pracy,

2) przestrzegac¢ regulaminu pracy 1 ustalonego w zaktadzie pracy porzadku,

3) przestrzegac przepisoOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

4) dba¢ o dobro zaktadu pracy, chroni¢ jego mienie oraz zachowaé w tajemnicy informacje,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode,

5) przestrzegaé tajemnicy okre$lonej w odrebnych przepisach,

6) przestrzega¢ w zakladzie pracy zasad wspotzycia spotecznego.

Ponadto podstawowym obowigzkiem pracownika jest:

1) zna¢ przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, bra¢ udzial w szkoleniu
i instruktazu z tego zakresu oraz poddawac si¢ wymaganym egzaminom sprawdzajacym,

2) wykonywac prace w sposob zgodny z przepisami 1 zasadami bezpieczenstwa 1 higieny
pracy oraz stosowac si¢ do wydawanych w tym zakresie polecen i wskazoéwek
przetozonych,

3) dbac¢ o nalezyty stan maszyn, urzadzen, narzedzi i sprzgtu oraz o porzadek i1 tad w miejscu
pracy,

4) stosowac srodki ochrony zbiorowej, a takze uzywac przydzielonych §rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy 1 obuwia roboczego, zgodnie z ich przeznaczeniem,

5) poddawac si¢ wstepnym, okresowym 1 kontrolnym oraz innym zaleconym badaniom
lekarskim 1 stosowac si¢ do wskazan lekarskich,

6) niezwtocznie zawiadomi¢ przetozonego o zauwazonym w zaktadzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzec wspotpracownikow, a takze inne
osoby znajdujace si¢ w rejonie zagrozenia, o grozacym im niebezpieczenstwie,

7) wspotdziata¢ z pracodawca 1 przetozonymi w wypelnianiu obowigzkéw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy.



Niniejszym informujg, ze zakres Pana(i) obowigzkoéw na zajmowanym stanowisku obejmuje
nastepujace czynnosci:

1. Wykonuje podstawowe dzialania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa na
terenie firmy.

[\

. Zamyka 1 otwiera o okreslonym czasie drzwi wejsciowe biurowca oraz wydaje klucze
do pomieszczen.

3. Dba o porzadek na portierni, przed biurowcem i portiernig oraz na parkingu.

4. Zamawia $rodki czysto$ci i inne produkty i narzedzia niezbedne do utrzymania
porzadku.

5. Obsluga Stacjonarnego Punktu Selektywnej Zbidrki Odpaddéw Komunalnych

(SPSZOK)

. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych, ktére nie stanowia
zagrozenia dla zycia i zdrowa pracownika, sg zgodne z zasadami i przepisami bhp oraz po
uprzednim udzielonym instruktazu

)



